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1 POUZITE SKRATKY

PSC

Protispolo¢enska &innost

BBRSC Banskobystricka regionalna sprava ciest, a. s.

2 ZAKLADNE POIMY

7.

Zamestnavatel'om je Banskobystrickd regiondlna sprava ciest, a. s. so sidlom
Majerska cesta 94, 974 96 Banska Bystrica, ICO: 36 836 567, zapisana v Obchodnom
registri Okresného sidu Banska Bystrica, Oddiel Sa, Vlozka & 909/S ( dalej iba
~BBRSC" ).

Zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnopravnom vztahu alebo v inom
obdobnom vztahu k BBRSC.

Zodpovednou osobou podla § 10 ods. 1 zdkona, ktora plni Glohy zamestndvatela
podla ods. 5 az 8 § 10 a § 11 zakona je: organizaénd zlozka alebo osoba v ramci
organizacnej Struktury spoloc¢nosti BBRSC, a.s., ktord uréuje zamestnavatel.

Oznamovatel'om je fyzickd osoba - zamestnanec BBRSC, ktory v dobrej viere urobi
oznamenie organu prisluSnému na prijatie takéhoto ozndmenia. Za oznamovatela sa
okrem § 2 zakona povaZzuje aj jemu blizka osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu
alebo v inom obdobnom vztahu k BBRSC.

Konanim v dobrej viere je konanie zamestnanca, ktory vzhladom na okolnosti,
ktoré st mu zndme a vedomosti, ktoré v tom ¢ase ma, je presvedéeny o pravdivosti
uvadzanych skuto€nosti, v pochybnostiach sa konanie povaZuje za konanie v dobrej
viere, kym sa nepreukaze opak.

Podnetom je

e Oznamenie -ozndmenim sa rozumie uvedenie skutonosti, o ktorych sa
zamestnanec dozvedel v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré mdézu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli
k objasneniu zavaZznej protispolo¢enskej cinnosti alebo k zisteniu alebo
usvedéeniu jej pachatela, vratane anonymného oznamenia ( oznamenie,
podanie a podnet, v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu
osoby, ktora ho podava, sa povazuji za anonymné ),

e neanonymné podanie zamestnanca o inej protispolodenskej &innosti, ako
zavaznej protispolotenskej ¢innosti, teda inej ¢innosti neZ podla § 2 ods. 1 pism.
c/ zakona, o ktorej sa zamestnanec dozvedel v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

Zavaznou protispoloé¢enskou &innostou je niZdie uvedené protipravne konanie:

e trestné Ciny podla § 168, § 170, § 170b, § 177, § 212, § 213, § 217, § 221, §
226, § 233a, § 237 az 240, § 243, § 243a, § 247, § 247d, § 251a, § 252 az 254,
§ 261 az 263, § 266 az 268, § 271, § 278a, § 283, § 299a, § 302, § 305, § 326
az 327a, § 328 az 336b, § 336d, § 348, § 352a alebo § 374 Trestného zakona,

e trestny Cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odfatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysSujlicou dva roky,
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e spravny delikt, za ktory mozZno uloZit pokutu s hornou hranicou uréenou
vypoctom, alebo

e spravny delikt, za ktory mozno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur

Preverovanou osobou je BBRSC alebo jej organizacna zlozka, zamestnanec alebo
zastupca Statutarneho organu, ktorych konanie alebo nekonanie je predmetom
podnetu.

Prevadzkovatel’'om je BBRSC.

3 SPRACOVAVANIE OSOBNYCH UDAJOV A POVINNOST

MLCANLIVOSTI

Pri spracivani osobnych Udajov uvedenych v podnete a v suvisiacich dokladov su
osoby prichédzajlice do styku s tymito idajmi povinné postupovat podia osobitného
zakona! a interného predpisu?

Na ulely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spractvat osobné
Gdaje uvedené v podnete v rozsahu: titul, meno a priezvisko, adresa pobytu
podavatela podnetu a Gdajov, ktoré vyplyni z podnetu ( napr. osobnych udajov
osoby, na ktor( podnet poukazuje ), titul, meno a priezvisko, funkcia alebo pracovna
pozicia os0b, ktoré podaju k podnetom vysvetlenie.

Dalej je zamestndvatel opravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat
osobné udaje:

e ktoré uZ boli zverejnené v sllade so vSeobecne zdavéznymi predpismi
a zamestnavatel ich ako prevadzkovatel naleZite oznacil ako zverejnené,
ktorych spractvanie je nevyhnutné na ochranu prav a prdvom chranenych
zaujmov prevadzkovatela alebo tretej strany, najma osobné (daje spracivané
v rdmci ochrany majetku, finanénych alebo inych zdujmov prevadzkovatela
a osobné U(daje spracivané na zabezpelenie bezpelnosti prevadzkovatela
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov, to v3ak neplati, ak pri
takomto spractvani osobnych udajov prevazuju zékladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaji ochrane podla tohto zékona,

o spraclivanie osobnych Udajov je nevyhnutné na spinenie doleZitej ulohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo

e ide o osobitné kategérie osobnych udajov, ktoré dotknuta osoba sama zverejnila
alebo st nevyhnutné pri uplatiiovani jej prédvneho naroku.

Ak je z ddvodu objektivneho zistenia skutkového stavu veci potrebné pri preverovani
podnetu spristupnit podnet tretej osobe, pouzije sa fotokdpia podnetu bez uvedenia
udajov, ktoré by identifikovali totoZnost podavatela podnetu.

1z4kon & 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych idajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor3ich

predpisov
2 Bezpeénostna smernica a priru¢ka pre ochranu osobnych tdajov
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Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovednd osoba povinnad dbat na
zachovanie mlcanlivosti o totoznosti podavatela podnetu a na ochranu osobnych
Udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych (dajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov. V pripade, Ze z informdcii, ktoré si suéastou alebo
prilohou podnetu mozno vyvodit totoZznost podavatela podnetu, zodpovednd osoba
s takymito informdciami oznaceného zamestnanca ani Statutarneho zdastupcu
neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie alebo predloZenie skutoénosti
nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

Kazdy, komu je totoZnost podavatela podnetu zndma, je povinny o nej zachovavat
mic¢anlivost.

4 PODAVANIE PODNETOV

BBRSC je povinna zverejnit na svojom webovom sidle oznagenie zodpovednej osoby
a spOsoby podavania podnetov.

Podnet mozno podat:
e elektronickou postou  zaslanou na adresu zodpovednej osoby:
podnety.psc@bbrsc.sk, ktora je dostupna nepretrzite 24 hodin denne,
e pisomnym podanim doruéen)'lm na adresu BBRSC, MaJerska cesta 94, 974 96

Banska Bystrica, pri¢om na obalke je potrebne uviest upozornenie: ,DO RUK
ZODPOVEDNEJ OSOBE - NEOTVARAT!I!I™,

Plsomny podnet doruc¢eny postou do podatelne BBRSC a oznaceny upozornenim ,DO
RUK ZODPOVEDNEJ OSOBY- NEOTVARAT!!I* musi byt bez jeho otvorenia
bezodkladne doruceny zodpovednej osobe.

5 EVIDENCIA PODNETOV

1.

2.

Zodpovedna osoba je povinna viest osobitni Evidenciu podnetov.

Zodpovedna osoba je povinna kazdy novoprijaty podnet bezodkladne zaevidovat na
Evidencny list o prijatom podnete podla vzoru v prilohe &. 1., pod é&islom, ktory
pozostava z poradového ¢&isla podla poradia jeho doruenia a roku doruéenia.

Evidencny list o prijatom podnete musi obsahovat nasledujice Gdaje:

e poradové Cislo podnetu,

e datum podania podnetu a spbsob jeho dorulenia (elektronicky alebo do

podatelne BBRSC),

o titul, meno, priezvisko, adresu pobytu osoby, ktora podnet podala, ak ide
o anonymny podnet uvedie sa iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,
predmet podnetu,
datum skoncenia preverenia podnetu,
vysledok preverenia podnetu,
datum odoslania ozndmenia vysledku preverovania podnetu, osobe, ktora
podnet podala, ak ide o neanonymny podnet.

Zodpovedna osoba je povinna udaje uvedené v Evidenénom listku podnetu uchovavat
v osobitnej Evidencii podnetov po dobu 3 (troch) rokov od dorucenia podnetu.

Zodpovedna osoba je povinna prijatie a zaevidovanie neanonymného podnetu
pisomne oznamit podavatelovi podnetu.

Smernica o zasadach podavania, prijimania, Uginnost od: 27.06.2024
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6 PREVEROVANIE PODNETOV, PRAVA A POVINNOSTI
ZODPOVEDNEJ OSOBY

10.

11.

Podnety preveruje zodpovednd osoba. Podnet smerujuci priamo proti zodpovednej
osobe preveruje jej bezprostredne nadriadeny organ, ktory ma na tento ucel
postavenie zodpovednej osoby.

Neanonymné podania, ktoré nie si podnetmi podla zdkona a podla tejto smernice,
vrati zodpovedna osoba spolu s odpora¢anim dalSieho postupu osobe, ktord podanie
podala.

Anonymné podania, ktoré nie st podnetmi podla zdkona a podla tejto smernice, sa
dalej nepreveruju.

Neanonymné podania, ktoré si oznamenim podla zakona a podla tejto smernice a na
ktoré sa vztahuje oznamovacia povinnost podla osobitnych predpisov ( napr. § 340
Trestného zakona ), vrati zodpovedna osoba spolu s poucenim o dalSom postupe
osobe, ktora podanie podala.

Anonymné podania, na ktoré sa vztahuje oznamovacia povinnost podlia osobitnych
predpisov ( napr. § 340 Trestného zdkona ), postupi zodpovedna osoba orgdnom
éinnym v trestnom konani, pripadne prisludnému spravnemu organu na dalSie
konanie.

Skuto¢nosti podla odsekov 2 az 5 tohto ¢lanku sa zaznamenaji do evidencie podnetov
ako vysledok preverenia podnetu.

Zodpovedné osoba, ktoré preveruje podnet je povinna:

e oznamit zamestnavatelovi preverovanej osoby a preverovanej osobe zacatie
preverovania podnetu,

e obozndmit zamestnavatela preverovanej osoby a preverovanu osobu
s predmetom podnetu,
preukazat sa pisomnym poverenim na preverovanie podnetov,
vydat zamestndvatelovi preverovanej osoby alebo preverovanej osobe,
pripadne daldim osobam na ich Ziadost pisomné potvrdenie o odobrati
origindlov dokladov, pisomnosti a inych materialov mimo ich priestorov, ak
ddjde k vydaniu veci ( tzv. Potvrdenie o vydani veci ).

Zodpovedné osoba je povinna potvrdit prijatie podnetu do 7 dni od jeho prijatia. Za
preverenie podnetu sa povaZuje aj postlpenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov.

Zodpovedna osoba je povinna preverit kazdy podnet najneskor do 90 kalendarnych
dni od potvrdenia prijatia podnetu alebo ak sa prijatie podnetu nepotvrdilo, do 90 dni
od uplynutia siedmich dni od prijatia podnetu.

Pri preverovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho formalne
oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, ze podnetom je iba ¢ast tohto podania, podla tejto
smernice sa preSetri len prisludna ¢ast podania a zvySné Casti podania sa vybavia
podla reZzimu, pod ktory spadaju (napr. staznost podla § 13 ods. 7 Zakonnika prace).

7
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tejto smernice, ale na
vybavenie podania je prislusna ind organiza¢na zlozka BBRSC, zodpovedna osoba
podanie bezodkladne postlpi tejto organizacnej zlozke BBRSC. O tejto skutocénosti
bezodkladne informuje osobu, ktora podanie podala, s vynimkou anonymného
podania.

Zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve podavatela neanonymného
podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie s uréenim lehoty na uskuto¢nenie tohto
ukonu, ak je to potrebné pre objektivne zistenie skutkového stavu veci.

Ak podnet smeruje proti konkrétnemu zamestnancovi (dalej iba ,oznadeny
zamestnanec", alebo ,preverovana osoba" ) alebo Statutarnemu zastupcovi BBRSC (
dalej iba ,Statutarny zastupca") zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu oboznami
oznac¢eného zamestnanca alebo zastupcu Statutdrneho organu s obsahom podnetu
aumozni mu vyjadrit sa k nemu v uréenej lehote, ako aj predloZit doklady,
pisomnosti ¢i iné informdcie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

Zodpovedna osoba ma pravo:

o vstupovat do objektov, zariadeni, kanceldrii, dopravnych prostriedkov a na
pozemky vo vlastnictve, sprave alebo (vy)uzivani BBRSC,

e vyzadovat od zamestnavatela preverovanej osoby a od preverovanej osoby
alebo dalSich os6b predlozenie ( vydanie ) najma, nie vSak vyluéne, originalov
dokladov, zdznamov dat na pamé&tovych médiach, ich vypisov, vyjadreni
a ostatnych informacii potrebnych na preverenie opodstatnenosti podnetu a na
zabezpecenie dbkazov o pripadnej protipravnej ¢innosti a odoberat ich aj
mimo priestorov zamestnavatela preverovanej osoby,

e vyhotovit kdpie origindlov dokladov, zdznamov dat na paméatovych médiach,
ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informdcii potrebnych na preverenie
opodstatnenosti podnetu a na zabezpecenie dokazov o pripadnej protipravnej
¢innosti,

e vyzadovat od zamestnavatela preverovanej osoby a od preverovanej osoby
sucinnost potrebni na preverenie opodstatnenosti podnetu a na zabezpec&enie
dbkazov o pripadnej protiprévnej ( protispolo¢enskej ) €innosti,

» pisomne vyzvat podavatela podnetu, zamestndvatela preverovanej osoby,
preverovanu osobu a Statutdrneho zastupcu na poskytnutie st&innosti pri
preverovani podnetu, s ur¢enim primeranej lehoty na jej poskytnutie.

Osoby v ods. 14 tohto c¢lanku, pripadne i dalSie osoby su povinné poskytnit
v maximélnej miere sucinnost zodpovednej osobe, potrebni na preverenie
opodstatnenosti podnetu a na zabezpecCenie dokazov o pripadnej protipradvnej
(protispolocenskej) ¢innosti.

Z preverovania podnetu je zodpovedna osoba vyliéend, ak vzhladom na okolnosti
pripadu moZno mat dévodné pochybnosti o jej nezaujatosti, vzhladom na jej pomer
k preverovanej veci, k podavatelovi podnetu alebo inym osobam, ktorych sa podnet
tyka. Tuto skutolnost je zodpovednd osoba povinnad bezodkladne po tom, ¢o sa
dozvedela o dévode vylicenia, oznamit bezprostredne nadriadenému orgénu, ktory
ur¢i a poveri iného zamestnanca na preverenie takéhoto podnetu. Osoba poverena
preverenim podnetu ad hoc je povinnd zachovdvat miéanlivost o totoZnosti
podavatela podnetu a dodrZiavat vetky zakonné povinnosti zodpovednej osoby.

Zodpovedna osoba je povinna pred vyhotovenim zapisnice o vysledku preverenia
podnetu umoznit podavatelovi neanonymného podnetu vyjadrit sa k zistenym
zaverom. Ak podavatel podnetu uvedie nové skutoc¢nosti alebo so zistenymi zéavermi

8

Smernica o zasadach podavania, prijimania, Uginnost od: 27.06.2024




2% 5s REGIONALNA SPRAVA CIEST

Banskobystricka regionalna sprava ciest, a. s. .
BANSKOBYSTRICKA Majerska cesta 94, 974 01 Banska Bystrica Verzia: 2

preverovania a evidovania podnetov

nesuhlasi, zodpovednd osoba sa s tymito novymi skuto¢nostami alebo nesuthlasnymi
nadmietkami vysporiada v pisomnej zapisnici o vysledku preverenia podnetu,
s uvedenim, ¢i su tieto skutocnosti a ndmietky opodstatnené.

7 V?SLEDOK PREVERENIA PODNETU A OZNAMOVANIE
VYSLEDKU PREVERENIA PODNETU

1.

O vysledku preverenia podnetu je zodpovednad osoba povinnd vyhotovit zapisnicu
z preverenia podnetu (priloha ¢. 2), ktora obsahuje:
e (Cislo podnetu

e druh podnetu (anonymny, neanonymny)

e predmet podnetu,

e titul, meno, priezvisko, pracovna pozicia alebo funkcia a zamestnavatel/
organizacna zlozka zamestnavatela preverovanej osoby

e titul, meno, priezvisko zodpovednej osoby, ktora podnet preverovala,

e miesto a Cas preverenia podnetu,

¢ vysledok preverenia podnetu

e namietky preverovanej osoby

e od6vodnenie opodstatnenosti alebo neopodstatnenosti namietok podanych

preverovanou osobou,
e oddvodnenie opodstatnenosti alebo neopodstatnenosti pripadnych novych
skuto&nosti alebo ndmietok podanych podavatelom neanonymného podnetu,
e zoznam priloh preukazujucich vysledky preverenia podnetu.

Preverované osoby s povinné zulastnit sa prerokovania vysledku preverenia
a spisania zdapisnice v mieste a ¢ase uréenom zodpovednou osobou, ktord podnet
preveruje.

Ak sa preverované osoby odmietnu zucastnit prerokovania vysledku preverenia
a oboznamit sa s vysledkom preverenia podnetu, tdto skutonost sa iba uvedie
v zapisnici.

Zodpovednd osoba pisomne oboznami podéavatela neanonymného podnetu
s vysledkom preverenia podnetu v lehote najneskdr do 10 dni od spisania zapisnice
o vysledku preverenia podnetu.

8 PRIJIMANIE OPATRENT NA ODSTRANENIE NEDOSTATKOV
ZISTENYCH PRI PREVEROVANI OZNAMENI A PRIJIMANIE
OPATRENI PROTI BRANENIU V OZNAMOVANI
PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Ak sa podnet preverovanim preukdzal ako opodstatneny, zodpovedna osoba
v zapisnici navrhne opatrenia na napravu, organiza¢nu zlozku BBRSC, ktord ich ma
vykonat a terminy, do kedy tak ma spravit. Po uplynuti navrhovanej lehoty poZiada
o informaciu o prijatych opatreniach.

Zodpovedna osoba je povinna podat zamestnavatelovi bezodkladne sprévu o braneni
v oznamovani protispoloéenskej ¢innosti. Ak sa podozrenia o braneni v oznamovani
protispoloéenskej &innosti  potvrdia, navrhne zamestndvatelovi napravné
a preventivne opatrenia na zabrdnenie takému braneniu na pracovisku.

Smernica o zasadach podavania, prijimania, Uginnost od: 27.06.2024
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3. Vocli osobe, ktord brani v oznamovani protispolocenskej &innosti alebo vedeniu
evidencie oznameni, zamestnavatel' uplatni primerané sankcie v zmysle zakona
o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti.

4, Bréanenie v oznamovani protispoloCenskej cinnosti sa mdze podla konkrétnych
okolnosti pripadu povaZovat za zavazné porudenie pracovnej discipliny.

5. Zamestnavatel' nesmie hrozit odvetnym opatrenim alebo postihovat odvetnym
opatrenim oznamovatela a osoby definované v § 1 ods. 4 zakona o ochrane
oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti.

9 ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato Smernica o zdsadach podévania, prijimania, preverovania a evidovania podnetov je
zavaznad pre vSetky organizacné zloZzky zamestndvatela a nadobuda uU¢innost dfiom

01.05.2024. Veduici zamestnanci st povinni oboznamit s touto Smernicou nim riadenych
zamestnancov.

Nadobudnutim GcCinnosti Smernice o zdsaddch poddvania, prijimania, preverovania
a evidovania podnetov sa rusi predoslé vydanie Smernice & 01/2018 o zasadach
-podavania, prijimania, preverovania a evidovania podnetov poddvanych v zmysle zakona.
€. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispoloéenskej
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov zo diia 28.02.2018.

10. PRILOHY

Priloha ¢. 1  Evidencny list o prijatom podnete
Priloha €. 2  Zapisnica z preverenia podnetu
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Priloha ¢. 1

EVIDENCNY LIST O PRIJATOM PODNETE & cuveeeverirennes
/doplIni sa poradové Cislo podnetu a rok prijatia podnetu/

Podnet podany dna:

Sposob podania podnetu:

Vyzva na doplinenie podnetu zaslana
dna:

Lehota na dopinenie podnetu dnia:

Podnet doplneny dna:

Udaje o osobe podavajiicej podnet:

*Neanonymny podnet * Anonymny podnet

Titul, Meno a Priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet podnetu

Datum skoncenia preverenia podnetu:

Vysledok preverenia podnetu:

Datum odoslania oznamenia o vysledku
preverenia podnetu:

Evidencny list spisal:

11
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Priloha €. 2
Cislo podnetu:
Zapisnica
z preverenia podnetu

V ooeiiteneens dna/ v dnoch ................. sa v ¢ase od ......... hod. uskutocnilo preverovanie
podnetu ¢. T Ty S , predmetom ktorého je

Preverovani osoba:

Titul, Meno a Priezvisko:
ZamMESENAVATEL: . oiieiiiiiiii e a et a e s

Pracovna pozicia / Funkcia:

resp. preverovana organizacna zlozka

zamestnavatela: .......ociviiiiiiiiiii s NN . SRS

za Gcasti zodpovednej osoby, ktora podnet preverila:............ e F e

a prizvanych osdb:
1L 8 S N N e 000T00000A66600BAAHERAARN000 0000 L Tl e = SO A e 1T s el e e (T S el
P =~ R TR % VY. PRLC RN S I L — o SRR R .
T
4,

s nasledovne zistenym skutkovym stavom a zistenych skuto&nosti pri preverovani podnetu:
Namietky preverovanej osoby:

Namietky a nové skutocnosti poddvatela podnetu:

Vysledok preverenia podnetu:

Navrh opatreni na napravu:

Zoznam priloh, ktoré st stcastou zépisnice:

Zapisnica po precitani ako vecne sprdvna bez ndvrhov na jej zmeny alebo dodatky

podpisana o ..... hodine dna .......... .

Osoba preverujtica podnet

Prizvané osoby:
Preverovana osoba:
ktora svojim podpisom zéroven potvrdzuje prevzatie vytlacku zépisnice.

Preverovanie skon€ené dia ....ccecveveersnrees O seveneeeeennaeeahodine.
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